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Neni 1
Dispozita té pérgjithshme

1. Inspektorati i Larté éshté person juridik publik, i cili vepron né bazé té Kushtetutés, té
legjislacionit shqgiptar né fuqgi, né vecanti né bazé té ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003 “Pér
deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa
népunésve publiké” i ndryshuar, té ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e
konfliktit té interesave né ushtrimin e funksioneve publike” i ndryshuar si dhe né bazé té
urdhérave, udhézimeve dhe akteve té tjera nénligjore té miratuara nga Inspektori i
Pérgjithshém i ILDKPKI-sé.

2. Veprimtaria e ILDKPKI-sé zhvillohet mbi bazén e parimeve té pavarésisé, paanésise,
profesionalizmit dhe konfidencialitetit.

3. Punonjésit e ILDKPKI e kryejné veté funksionin, detyrén ose punén e ngarkuar dhe né asnjé
rast nuk lejohet t’u besohet detyra personave jashté institucionit. Zévendésimi pér kryerjen e
detyrés nga punonjés té institucionit béhet vetém me miratim té Inspektorit t& Pérgjithshém ose
té personit té ngarkuar prej tij.

4. Kjo rregullore zbatohet drejtpérdrejté prej secilit punonjés, me pérjashtim té rasteve té vecanta, kur
Inspektori i Pérgjithshém ¢mon se duhet vepruar ndryshe, por kurdoheré né pérputhje me ligjin.

5. Cdo punonjés i institucionit duhet té zbatojé edhe Kodin e Etikés t¢ miratuar nga Inspektori i
Pérgjithshém.

6. Pranimi, transferimi, dhénia e masave disipilinore apo largimi nga detyra e punonjésve té
institucionit, béhet sipas procedurave té pércaktuara respektivisht né ligjin nr. 152/2013, daté
30.05.2013 “Pér Népunésin Civil” dhe né Kodin e Punés pér punonjésit mbéshtetés.

7. Veprimtaria funksionale e Inspektoréve dhe Ndihmés/Inspektoréve, Drejtoréve té Drejtorive,
Pérgjegjésve té Sektorit dhe Specialistéve kérkon njé shkallé pérgjegjésie té larté.
Dokumentacioni mbi t& dhénat e deklarimit té interesave private té zyrtaréve, teknika
informative, statistikat zyrtare dhe informacioni konfidencial duhet té realizohen né bazé té
legjislacionit né fugi dhe njékohésisht duke respektuar Metodikén pér veprimtariné institucionale
té ILDKPKI-sé, Rregulloren pér Parandalimin e Konfliktit té Interesave né ILDKPKI-sé dhe
Rregulloren té Brendshme té veprimtarisé institucionale, té miratuara nga Inspektori i
Pérgjithshém.

8. Punonjésit e ILDKPKI-sé, kur pér shkak té detyrés ose rastésisht, vihen né dijeni té pérmbajtjes sé
dokumenteve e té dhénave né drejtimet e mésipérme pér veprimet lidhur me to, nuk mund té
mbajné shénime, kopje ose riprodhime té tjera dhe as t’u japin informacione personave té
tjeré brénda ose jashté institucionit.

9. Inspektorét, Ndihmés/Inspektorét, dhe i gjithé stafi i institucionit duhet té sigurojé sekretin e té
dhénave dhe konfidencialitetin e procedurave é ata ndjekin apo marrin dijeni, pér shkak té
funksionit dhe kompetencave té tyre kontrolluese edhe pas pérfundimit té funksionit.
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Neni 2
Objekti dhe fusha e zbatimit

1. Rregullorja pér veprimtariné dhe funksionimin institucional ka pér géllim t& pércaktojé rregullat,
detyrat e hollésishme té organizimit dhe funksionimit té strukturave dhe punonjésve gé ushtrojné
aktivitetin né Inspektoratin e Larté t& Deklarimit dhe Kontrollit t& Pasurive dhe Konfliktit té
Interesave.

2. Té gjithé punonjésit e Inspektoratit t¢ Larté t€ Deklarimit dhe Kontrollit t¢ Pasurive dhe
Konfliktit t& Interesave, jané té detyruar té zbatojné me pérpikméri Kushtetutén, ligjet, urdhérat
dhe udhézimet e Inspektorit t& Pérgjithshém.

Neni 3
Struktura dhe Organika

1. Pér kryerjen e veprimtarisé dhe pér realizimin e funksioneve té tij, ILDKPKI
funksionon sipas strukturés organizative té miratuar me vendim nr.55 daté
31.07.2014 té Kuvendit t& Shqipérisé e pércaktuar si mé poshté:

- Inspektori i Pérgjithshém;

- Drejtori i Kabinetit;

- Késhilltari;

- Sekretari i Inspektorit té Pérgjithshém:;

- Inspektorét ;

- Ndihmés Inspektorét;

- Sekretari i Pérgjithshém;

- Drejtoria Juridike dhe Marrédhénieve me Institucionet;

- Sektori i Marrédhénieve me Autoritetet Pérgjegjése;

- Sektori i Késhillimit Juridik;

- Drejtoria e Financave dhe Administrimit;

- Sektori i Administrimit t&é Teknologjisé sé Informacionit;

- Sektori i Protokoll Arkivés dhe Administrimit té Deklaratave té Pasurisé;
- Sektori i Administrimit té Financé-Buxhetit

- Drejtoria e Kontrollit Paraprak, Aritmetik-Logjik dhe Konfliktit té Interesit.

2. Struktura e ILDKPKI-sé pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve né
marrédhéniet midis punonjésve.
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Neni 4
Inspektori i Pérgjithshém

1. Inspektori i Pérgjithshém drejton, organizon dhe kontrollon gjithé veprimtariné e
Inspektoratit té Larté, sipas strukturés dhe organikés té miratuar nga Kuvendi i Republikés sé
Shqipérisé.

2. Inspektori i Pérgjithshém wvepron né bazé té Kushtetutés té Republikés sé Shqipérisé, té
legjislacionit shqiptar né térési dhe né veganti né bazé té |igjit nr. 9049, daté 10.04.2003 “Pér
deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe té disa
népunésve publiké” i ndryshuar, té ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit
té interesave né ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar.

3. Inspektori i Pérgjithshém &shté pérgjegjés pér administrimin dhe kontrollin e deklarimit té
interesave private té subjekteve gé mbartin detyrimin pér deklarim.

4. Né zbatim té pérgjegjésive dhe kompetencave gé i ka dhéné ligji, nxjerr urdhra, udhézime me
karakter shpjegues dhe akte té tjera administrative.

5. Inspektori i Pérgjithshém ka té drejtén e emérimit dhe marrjes sé masave disiplinore apo té largimit
nga detyra pér té gjithé népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré té Inspektoratit té Larté, sipas
procedurave té pércaktuara né ligjin “Pér Népunésit Civil” dhe né Kodin Punés.

6. Marrédhéniet e ILDKPKI me institucionet Kushtetuese, Institucionet géndrore apo vendore
brénda dhe/ose jashté vendit, realizohen vetém nga Inspektori i Pérgjithshém e né mungesé té tij,
nga punonjési i autorizuar prej tij.

Neni 5
Drejtori i Kabinetit

1. Drejton, bashkérendon dhe kontrollon punén e Kabinetit.

2. Organizon punén né pérshtatje me axhendén e Inspektorit t& Pérgjithshém dhe plotéson né kohé
detyrat gé rrjedhin nga kjo axhendg.

3. Koordinon dhe organizon kontaktet zyrtare té Inspektorit té Pérgjithshém me drejtues té
institucioneve publike.

4. Pérgatit materialet e kérkuara nga Inspektori i Pérgjithshém dhe ndihmon né funksion té
bashképunimit institucional me institucionet publike brenda vendit si dhe kontribuon né ndihmé
té forcimit té bashképunimit me institucionet, agjensité dhe misionet ndérkombétare qé
kontribuojné né luftén kundér korrupsionit.
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5. Bashkérendon punén dhe ndihmon né pérgatitjen dhe pérpunimin e njoftimeve dhe materialeve qé
i parashtrohen Inspektorit t& Pérgjithshém pér né Kuvend, Presidencé, né takime té ndryshme
pune apo dhe né realizim t& bashképunimit me institucionet géndrore e vendore, si dhe me
organizmat ndérkombétare.

6. Merr pjesé né takime pune gé realizon Inspektori i Pérgjithshém, bén kujdes pér regjistrimin e
pérmbajtjes sé takimit, té zbardhjes sé tyre e té administrimit né dosjen pérkatése, duke ndjekur
mé pas ecuriné e ¢éshtjeve té shtruara pér zgjidhje.

7. Ndjek shtypin e njoftimet mediatike né lidhje me informacionet gé kané objekt trajtimi
respektimin e legjislacionit mbi deklarimin e interesave private dhe konfliktit té interesave, si dhe
ndjek zhvillimet e brendshme politike dhe ndérkombétare dhe i relaton rreth tyre Inspektorit té
Pérgjithshém.

8. Drejtori i Kabinetit merr pjesé né mbledhjet periodike, né analiza e takime t& ndryshme qé
zhvillon Inspektori i Pérgjithshém me drejtori, sektoré e punonjés té Inspektoratit t&¢ Larté dhe
kontribuon né ndjekjen e zbatimin e detyrave té ngarkuara nga Inspektori i Pérgjithshém.

9. Merr pjesé né aktivitetet me karakter publik gé zhvillon Inspektori i Pérgjithshém dhe né
aktivitete t€ ndryshme, si dhe né takimet e punés me pérfagésues té institucioneve publike apo me
partnerét ndérkombétaré.

10. Eshté pérgjegjés dhe realizon marrédhéniet e institucionit me organet e mas-medias.
11. Ndjek dhe kontrollon pérditésimin e fages zyrtare té ILDKPKI.

12. Bén pérmbledhjen e pérditshme té shtypit pér Inspektorin e Pérgjithshém, duke evidentuar
problemet gé trajtohen pér fushén e veprimtarisé sé institucionit, veganérisht pér rastet e
informacioneve dhe denoncimeve té aferave Korruptive, deklarimeve té rreme, fshehjeve té
pasurisé dhe rasteve té konfliktit t& interesave pér zyrtarét gé ushtrojné funksione publike, té
dhéna nga media, shogéria civile dhe publiku.

13. Propozon kthim pérgjigje apo pérgénjeshtrim, pér raste gé problemi i trajtuar né media nuk
pasgyron realitetin dhe, né bashképunim me strukturén gé mbulon fushén pérkatése, pérgatit dhe
shpérndan né media materialin sqarues.

14. Me porosi t& Inspektorit té Pérgjithshém, evidenton problemet e shtruara apo té ngritura nga
pjesémarrésit né aktivitet dhe bén publikimin e tyre né median e shkruar dhe né até
radiotelevizive.

15. Kontakton me mediat publike dhe private pér probleme t& ndryshme qé titullari kérkon té
transmetojné tek publiku dhe merr masa pér pjesémarrjen e mediave né aktivitete publike té
réndésishme té organizuara nga ILDKPKI.

16. Organizon konferencat e shtypit té Inspektorit té Pérgjithshém dhe merr pjesé né aktivitetet me
karakter publik gé zhvillon Inspektori i Pérgjithshém.
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17. Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive t€ mésipérme, kryen dhe detyra té tjera, té ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Neni 6
Késhilltari

1. Ndihmon dhe punon pér realizimin e misionit té¢ ILDKPKI né hartimin e politikave dhe
strategjive pér realizimin e tyre. Propozon zgjidhje konkrete, komente, géndrime té Inspektorit té
Pérgjithshém ndaj té tretéve né funksion té detyrave shtetérore dhe kompetencave té pércaktuara

nga ligji.

2. Jep mendime e sugjerime mbi politikat e zhvillimit institucional si dhe mbi drafte aktesh
nénligjore, dokumenta té ndryshém zyrtare dhe pér ¢éshtje té tjera té cilat i pércillen pér shqyrtim
nga ana e Inspektorit té Pérgjithshém.

3. Formulon raporte paraprake, pérpunon informacionet si dhe ndjek pérditésimin e ¢éshtjeve té
caktuara nga Inspektori i Pérgjithshém.

4. Ndjek ecuriné e zhvillimit t¢ konferencave kombétare e ndérkombétare antikorrupsion dhe
informon titullarin rast pas rasti.

5. Merr pjesé né takime pune gé realizon Inspektori i Pérgjithshém, bén kujdes pér regjistrimin e
pérmbajtjes sé takimit, té zbardhjes sé tij e t& administrimit né dosjen pérkatése, duke ndjekur mé
pas né koordinim me Drejtoriné e Kabinetit ecuriné e ¢éshtjeve té shtruara pér zgjidhje.

6. Né bashképunim me Drejtoriné e Financave dhe Administrimit organizon takimet e punés jashté
vendit té titullarit, pjesémarrje né konferenca apo seminare trajnimi me institucione
ndérkombétare, duke pérgatitur gjithé dokumentacionin e nevojshém.

7. Merr pjesé né aktivitetet me karakter publik gé zhvillon Inspektori i Pérgjithshém dhe né
aktivitete t€ ndryshme, si dhe né takimet e punés me pérfagésues té institucioneve publike apo me
partnerét ndérkombétaré.

8. Merr pjesé né mbledhjet periodike gé zhvillon Inspektori i Pérgjithshém me stafin e ILDKPKI.

9. Kaéshilltari né bashképunim me Sektorin e Teknologjisé sé Informacionit éshté pérgjegjés pér té
realizuar dhe kontrolluar vijueshmériné e fages zyrtare té ILDKPKI, ku duhet té gjejné pasqyrim
né gjuhén shqipe: legjislacioni, formularét e deklarimit, publikimet e botimet, marréveshjet e
bashképunimit t& nénshkruara me institucionet pérgjegjése né luftén kundér korrupsionit dhe
krimit ekonomik, njoftimet pér shtyp, statistika dhe gjithé informacionet e nevojshme pér
informimin e zyrtaréve dhe publikut.

10. Eshté pérgjegjés dhe realizon marrédhéniet e institucionit me organet e mas-medias dhe né mungesé
té tij, nga punonjés tjetér i autorizuar prej Inspektorit t& Pérgjithshém.
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11. Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme, kryen dhe detyra té tjera, té ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Neni 7
Sekretari i Inspektorit té Pérgjithshém

1. Sekretari i Inspektorit t& Pérgjithshém organizon dhe siguron dorézimin e té gjitha dokumenteve
tek Inspektori i Pérgjithshém né ményré té ploté dhe té rregullt.

2. Evidenton, regjistron dhe organizon realizimin e axhendés sé pérditshme té Inspektorit té
Pérgjithshém, duke bashképunuar edhe me Drejtoriné e Kabinetit dhe Késhilltarin.

3. Organizon dhe siguron rregullsing e hyrjes sé té gjitha materialeve informative pér Inspektorin e
Pérgjithshém.

4. Né bashképunim me punonjésin e informacionit duhet té koordinojé dhe té& krijojé mundésiné e
pritjes sé personave gé kérkojné takim pune me Inspektorin e Pérgjithshém.

5. Sekretari i Inspektorit té Pérgjithshém siguron transmetimin korrekt té porosive gé jep Inspektori i
Pérgjithshém pér cilindo punonjés té ILDKPKI, realizon lidhjen e drejtépérdrejté telefonike me
ta, si dhe me té gjitha institucionet e tjera gé lind i nevojshém komunikimi pér probleme e ¢éshtje
té ndryshme pune.

6. Regjistron dhe kujton dité pas dite Inspektorin e Pérgjithshém pér aktivitetet e ndryshme gé ai ka
ftesé pér pjesémarrje, dhe dité pas dite e vé né dijeni me ngjarjet dhe evenimentet e ndryshme.

7. Neépérmjet Sektorit t& Protokoll-Arkivés, pret dhe nis gjithé korrespondencén personale té
Inspektorit té Pérgjithshém, si dhe korespondencén e ILDKPKI, sipas klasifikimit t& miratuar me
akt té vecanté.

Neni 8
Sekretari i Pérgjithshém

1. Sekretari i Pérgjithshém gézon statusin e népunésit civil dhe éshté népunési mé i larté civil né
ILDKPKI.

2. Vepron né varési té drejtpérdrejté t€ Inspektorit té Pérgjithshém dhe pérgjigjet para tij pér
veprimtariné e strukturave té institucionit qé ai ka né varési.
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3. Sekretari i Pérgjithshém, né pérputhje me kérkesat e parashikuara né ligj dhe akte té tjera
nénligjore, si dhe me urdhérat apo detyrat e marra nga Inspektori i Pérgjithshém merr masa
pér menaxhimin e frytshém té burimeve njerézore, t¢é mjeteve financiare e burimeve materiale té
institucionit.

4. Népérmjet ushtrimit t& funksioneve dhe té bashképunimit t& punés sé strukturave t& institucionit,
kujdeset dhe siguron qgéndrueshmériné dhe vazhdimésiné e veprimtarive qé kérkojné
bashképunim me institucionet e tjera.

5. Ka pér detyré pérmirésimin e standarteve né té gjitha shérbimet e ofruara nga institucioni. Ai
pérgatit analiza dhe bén propozime pér mbarévajtjen e punés sé institucionit.

6. Pérfagéson Inspektorin e Pérgjithshém né mungesé té tij dhe né emrin e tij vepron pér ¢éshtjet gé i
pérkasin aktivitetit t& problematikave gé mbulon.

7. Sekretari i Pérgjithshém kryen detyrat dhe ndjek me prioritet  funksionimin  dhe
bashkérendimin e punés té strukturave té institucionit né zbatim té politikave dhe né
plotésim té strategjisé dhe veprimtarisé.

8. Ushtron kontroll dhe kérkon llogari nga drejtorité ose sektorét qé¢ mbulon pér zbatimin e
detyrave t& ngarkuara.

9. Né& mungesé dhe me autorizim ose porosi té titullarit, nénshkruan akte, materiale té
réndésishme gé i drejtohen organeve té ndryshme té administratés publike.

10. Ndjek zbatimin e Kodit té Etikés dhe t& Rregullores sé Brendshme té& institucionit nga punonjésit
e institucionit, njofton titullarin pér rastet e shkeljeve si dhe zbaton rekomandimet e Inspektorit té
Pérgjithshém duke marré vendimet e nevojshme sipas legjislacionit pérkatés.

11. Studion kérkesat pér fonde buxhetore dhe burime njerézore, né plotésim té nevojave té
domosdoshme dhe ndjek me pérgjegjési ekzekutimin dhe pérdorimin eficent té té gjitha
burimeve financiare e buxhetore, pér njé aktivitet normal institucional té Inspektoratit té Larté.

12. Né pérputhje me ligjin nr. 9936, daté 26.06.2008 “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né
Republikén e Shqipérisé” éshté pérgjegjés pér sigurimin e standarteve té larta t& menaxhimit
financiar duke pérfshiré njé sistem té géndrueshém té kontrollit té brendshém si dhe bén
vlerésimin e situatave ekonomike né marrjen e vendimeve mbi propozimet e politikés ekonomike.

13. Ndjek me pérgjegjési ekzekutimin e politikave dhe pérdorimin eficent t€ té€ gjitha burimeve
financiare e njerézore.

14. Né bashképunim me drejtorité pérkatése kujdeset pér pérgatitien e programeve vjetore dhe
periodike pér té gjithé veprimtariné e institucionit, si edhe pér ndjekjen e plotésimit té
detyrave té pércaktuara né to.

15. Né zbatim t& detyrave gé rrjedhin nga programet vjetore dhe periodike té miratuara nga
Inspektori i Pérgjithshém, specifikon detyrat pér ¢do drejtori, sektor, kryen analiza periodike
pér veprimtaring e drejtorisé, si edhe asiston né mbledhjet me punonjésit e institucionit, ku
evidentohen vlerésimet e punés sé tyre pér kohén e provés apo pér periudhén periodike né
puné.
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16.Pérgatit programe pune pér trajnimin dhe formimin profesional té népunésve té shérbimit civil dhe
punonjésve té tjeré, né pérshtatje me kérkesat e vendit té punés, kualifikime dhe zhvillime té
karrierés, si edhe trajnime me karakter té posacém pér kryerjen e detyrave té vecanta dhe ja paraqit
pér miratim Inspektorit té Pérgjithshém.

17. Merr pjesé né mbledhje me homologét né dikasteret e tjera, lidhur me pérmirésimin dhe rritjen e
nivelit shkencor té punés drejtuese té institucionit me miratim té Inspektorit t& Pérgjithshém.

18. Zbaton me pérgjegjési progedurat e parashikuara nga ligji nr.152/2013 daté 30.05.2013 *“Pér
népunésin civil”, Kodi i Punés dhe aktet nénligjore té dala né bazé dhe pér zbatim té tyre.
Pércakton progedurat e pranimit né shérbimin civil, duke kompletuar anén dokumentare té
tyre.

19. Udhéheq punén pér plotésimin e vendeve té lira té punés, né pérputhje me afatet kohore té
miratuara.

20. Mbéshtetur né té dhénat sipas strukturés organike t& Inspektoritatit t¢ Larté dhe akteve té
emérimit dhe té largimit nga detyra, pérgatit né c¢do muaj evidencat pérkatése pér
Inspektorin e Pérgjithshém.

21. Harton planin e lejeve té& zakonshme, ndjek dhe e zbaton até, pasi e miraton
Inspektori i Pérgjithshém.

22. Ndjek né vazhdimési ecuriné pér respektimin e disiplinés né puné té punonjésve té
institucionit si edhe merr pjesé né analiza pune, si dhe komunikon heré pas here me
Inspektorin e Pérgjithshém rreth ecurisé té kapaciteteve njerézore né drejtim té punés
sé kryer pér té béré vlerésimin e drejté dhe objektiv pér secilin népunés civil dhe
punonjés té institucionit.

23. Pérveg detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme, kryen edhe detyra té tjera, té ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Neni 9
Inspektorét dhe Ndihmés/Inspektorét

1. Inspektorét dhe Ndihmés/Inspektorét e ILDKPKI gézojné statusin e népunésit civil.

2. Inspektorét dhe Ndihmés/Inspektorét jané né varési té drejtpérdrejté t& Inspektorit t€ Pérgjithshém
dhe kryejné me profesionalizém dhe korrektési detyrat e ngarkuara dhe raportojné rast pas rasti
pér zbatimin e tyre.

3. Inspektorét dhe Ndihmés/Inspektorét e ILDKPKI mbledhin t& dhéna, kryejné kontrolle, hetime
dhe kérkime administrative rreth deklarimeve t& personave @& kané detyrim ligjor pér
deklarim té interesave private periodike dhe té rasteve té konfliktit té interesave, né pérputhje me
Kodin e Procedurave Administrative.
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4. Cdo kontroll ushtrohet mbi bazén e urdhérit t¢ miratuar nga Inspektori i Pérgjithshém. Inspektorét
dhe Ndihmés/Inspektorét mbajné pérgjegjési té ploté pér saktésiné e t& dhénave gjaté proceseve té
kontrollit dhe té pasqyruara né aktet pérfundimtare si dhe pér pérfundimin e kontrolleve né afatin
e pércaktuar.

5. Me miratim t& Inspektorit t& Pérgjithshém, Inspektorét dhe Ndihmés/Inspektorét bashképunojné
me organet e auditimit, me institucionet e specializuara dhe me strukturat e tjera pérgjegjesé pér
luftén kundér korrupsionit dhe krimit ekonomik.

6. Raportojné pér kryerjen e detyrave tek Inspektori i Pérgjithshém dhe pérgatitin aktin mbi
pérfundimin e kontrollit t& ploté dhe hetimit administrativ té kryer.

7. Pér shkeljet e konstatuara gjaté kontrolleve té ushtruara, i propozojné Inspektorit t& Pérgjithshém
ndérmarrjen e hapave ligjore sipas ligjit nr. 9049, daté 10.04.2003, i ndryshuar, dhe ligjit nr.
9367, daté 07.04.2005, i ndryshuar .

8. Neé pérputhje me programet vjetore apo periodike t&¢ ILDKPKI, marrin pjesé né grupe kontrolli,
asistojné dhe japin konsulencé profesionale pér pérgatitien apo hartimin e materialeve té
ndryshme, pér pjesémarrje né seminare dhe veprimtari té tjera t€ miratuara nga Inspektori i
Pérgjithshém.

9. NEé ushtrimin e detyrave té tyre, detyrohen té ruajné dhe respektojné fshehtésiné pér té dhénat
e pérftuara pér shkak té funksionit/detyrés gé kryejné dhe nuk bé&jné asnjé njoftim apo deklarim.

Neni 10

Drejtori i Drejtorisé Juridike dhe Marrédhénieve me Institucionet

Drejtori i Drejtorisé Juridike dhe Marrédhénieve me Institucionet, gézon statusin e népunésit civil.
2. Pérgjigjet dhe jep llogari pér veprimtariné e drejtorisé para Inspektorit té Pérgjithshém.
3. Organizon punén e drejtorisé né pérgjithési, té sektorit juridik dhe té Sektorit t& Marrédhénieve me

Institucionet, si dhe kérkon informacion t&8 vazhdueshém mbi ecuriné e punés né sektorét
vartes.

4. Zbaton me rigorozitet ligjet, vendimet, urdhérat, udhézimet dhe porosité e Inspektorit té
Pérgjithshém.

5. Jep mendime juridike, bén trajtimin dhe interpretimin ligjor t& rasteve té& konfliktit té
interesave brénda kuadrit ligjor né fuqi.

6. Bén propozime pér ndryshime né aktet ligjore apo nénligjore mbi té cilat mbéshtetet
veprimtaria institucionale, me qéllim pérmirésimin dhe plotésimin e tyre né varési té
problemeve té ndryshme gé mund té hasen gjaté veprimtarisé institucionale, ose kur gjykon se ato
bien ndesh me dispozitat ligjore né fuqi.

7. Paraget pér Inspektorin e Pérgjithshém relacion mbi ¢éshtje té vecanta juridike, né funksion té
realizimit t& géllimit dhe objektivave té€ punés hetimore té ILDKPKI-sé.

8. Siguron pérfagésimin e institucionit né proceset gjygésore administrative.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2.

Ndjek ecuriné e kallézimeve penale t& paragitura né organin e prokurorisé dhe pérgatitjen e
ankimeve pér rastet e pushimit t& ¢éshtjeve. Ndjek masat administrative, gjobat, t&¢ vendosura nga
Inspektori i Pérgjithshém, si pér rastet e propozuara nga Drejtoria Juridike ashtu edhe gjobat e
propozuara nga Inspektorét pas kontrollit té ploté duke rakorduar muaj pas muaji té dhénat nga
sistemi bazé me géllim ekzekutimin e tyre brenda afatit 6 mujor, té pércaktuar né ligj.

Pérgatit Projekt-Programin pér trajnimin vjetor té Autoriteteve Pérgjegjése té institucioneve
publike, duke bashképunuar edhe me seksionet e tjera dhe ja paraget pér miratim Inspektorit té
Pérgjithshém brenda daté 31 Janar té ¢do viti.

Ndjek realizimin e programit vjetor pér trajnimin e Autoriteteve Pérgjegjése té miratuar nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Pérgatit Projekt-Programin vjetor té ushtrimit té kontrollit né Autoritetet Pérgjegjése té
Institucioneve publike, duke bashképunuar dhe me sektorét e tjeré, duke ja paragitur pér miratim
Inspektorit t& Pérgjithshém brenda datés 15 Janar té ¢do viti.

Ndjek realizimin e programit vjetor t& kontrollit t& miratuar nga Inspektori i Pérgjithshém.
Pérgatit brenda datés 25-30 té muajit té fundit t& tremujorit, Projekt-Programin e kontrollit pér 3-
mujorin e ardhshém dhe ia paraget pér miratim Inspektorit té Pérgjithshém

Pérgatit dosjet pér aplikimin e masave administrative dhe njoftimet pér masa disiplinore ndaj
zyrtaréve & kané shkelur afatet e dorézimit té deklaratave té interesave private, rasteve te
konfliktit té interesave dhe shkeljeve té tjera ligjore dhe ja paraget pér miratim Inspektorit té
Pérgjithshém.

Pérgatit materialet dhe dokumentacionin e ploté pér organin e prokurorisé qé i bashkélidhet
kallézimeve penale pér fillimin e procedimit penal pér rastet kur si rezultat i kontrollit té
ushtruar ndaj zyrtaréve gé mbartin detyrimin pér deklarim té interesave private, konstatohen
elementét e veprés penale.

Merr pjesé né mbledhjet periodike gé zhvillon Inspektori i Pérgjithshém me stafin e ILDKPKI dhe
nénvizon konkluzionet dhe detyrat qé cakton Inspektori i Pérgjithshém né kéto mbledhje.

Merr pjesé né takimet e Inspektorit t& Pérgjithshém me té huaj, kur kjo kérkohet nga Inspektori i
Pérgjithshém.

Me autorizim té Inspektorit té Pérgjithshém mund té kérkojé nga organet shtetérore dhe personat
juridiké informacione, njoftime dhe dokumenta.

Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme, kryen edhe detyra té tjera, té ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém dhe Sekretari i Pérgjithshém.

Neni 11

Pérgjegjési i Sektorit pér Marrédhéniet me Institucionet

Pérgjegjési i Sektorit t&¢ Marrédhénieve me Institucionet, gézon statusin e népunésit civil.
Organizon punén e Sektorit t&¢ Marrédhénieve me Institucionet dhe Autoritetet Pérgjegjése.
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3. Né bashképunim me Drejtorin e Drejtorisé dhe me njésité e tjera té strukturés organizative té
institucionit, pérgatit Projekt-Programin pér trajnimin vjetor té Autoriteteve Pérgjegjése dhe
zyrtaréve té institucioneve publike. Né bashképunim me Drejtorin e Drejtorisé dhe me njésité e tjera
té strukturés organizative té institucionit, pérgatit Projekt-Programin vjetor t& ushtrimit té kontrollit
né Autoritetet Pérgjegjése té institucioneve publike.

4. Administron korrespondencén me Autoritetet Pérgjegjése té institucioneve publike, sipas
detyrave té pércaktuara nga Inspektori i Pérgjithshém pér c¢do rast. Pérgatit né kohé
pérgjigjet e shkresave té dérguara dhe ia pércjell Drejtorit té Drejtorisé pér mendim.

5. Mban regjistrin e Autoriteteve Pérgjegjése dhe ndjek me pérgjegjési pérditésimin e tij.

6. Bazuar né nenin 5/1,7 dhe 7/1 té ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005, i ndryshuar, verifikon listat e
dorézimeve té deklaratave t& interesave private, pérgatit dokumentacionin pér aplikimin e
masave administrative dhe masave disiplinore ndaj zyrtaréve g€ kané shkelur afatet e
dorézimit t& deklaratave té interesave private dhe ja dorézon Drejtorit té Drejtorisé pér veprime té
métejshme.

7. Né ményré periodike raporton mbi veprimtaring institucionale té sektorit, t€ kryer né
bashképunim me Drejtorin e Drejtorisé, me njésité e tjera té strukturés organizative té
ILDKPKI, si dhe me autoritetet pérgjegjése té institucioneve géndrore e vendore.

8. Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme, kryen edhe detyra té tjera, t€ ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Neni 12
Specialisti i Sektorit té Késhillimit Juridik

1. Specialisti i Sektorit Juridik gézon statusin e népunésit civil.

2. Pérgatit pérgjigjet pér shkresat e korrepondencés zyrtare gé ka té béjé me veprimtaringé e
Drejtorisé sé Marrédhénieve me Institucionet.

3. Pérfagéson ILDKPKI né proceset gjygésore me autorizim té Inspektorit té
Pérgjithshém.

4. Bén trajtimin dhe interpretimin juridik pér rastet e konfliktit t€ interesit, kur Kkjo i kérkohet
shprehimisht dhe ja dorézon pér veprim té métejshém Drejtorit t€ Drejtorisé. Pér praktikén gé i
jepet pér veprim, si rregull i jep mendimet e tij Drejtorit té Drejtorisé, brenda njé afati maksimal
prej 3 dité pune, ndérsa pér raste té vecanta véshtirésie apo dhe kur gjykohet e arsyeshme, mund
té merret miratim nga Drejtori i Drejtorisé pér shtyrje afati.

5. Né& bashképunim dhe me sektorin e MI pérgatit dokumentacionin dhe propozon aplikimin e masave
administrative ndaj zyrtaréve gé kané shkelur afatet e dorézimit t¢ deklaratave té interesave
private, apo zyrtaréve té cilét rezultojné né kushtet e konfliktit té interesit.

6. Né bashkérendim té punés me Drejtorin e Drejtorisé, pérgatit aktet ligjore dhe nénligjore,
rregulloret, shkresat dhe ¢do material tjetér qé nxjerr ILDKPKI, né bazé dhe pér zbatim té ligjit
nr. 9049, daté 10.04.2003, i ndryshuar dhe té ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005, i ndryshuar.
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7. Kontribuon né hartimin e marréveshjeve té bashké&punimit ose kontratave t& ndryshme me palé
Inspektoratin e Larté dhe institucioneve té tjera brenda dhe/ose jashté territorit t&
Republikés sé Shqipérisé.

8. Jep mendim dhe interpretim ligjor pér materialet pér publikim me Kkarakter ligjor dhe
shpjegues té Inspektoratit t& Larté dhe kur kérkohet angazhohet pér hartimin e tyre.

9. Merr pjesé né grupe pune pér kontroll prané Autoriteteve Pérgjegjése té institucioneve
publike, sipas programit té miratuar nga Inspektori i Pérgjithshém.

10. Merr pjesé né grupe pune pér hartimin e manualeve, komentaréve dhe guidave té cilat
botohen nga ILDKPKI, né zbatim apo interpretim té ligjeve organike, né bazé té té
cilave ushtron funksionin ILDKPKI.

Neni 13
Specialisti i Sektorit Marrédhénieve me Institucionet

1. Specialisti i Sektorit t&¢ Marrédhénieve me Institucionet, gézon statusin e népunésit civil.
2. Plotéson regjistrin e t& dhénave pér Autoritetet Pérgjegjése té institucioneve.

3. Administron shkresat e marradhe té dérguara né dosjen e caktuar pér Autoritetet Pérgjegjése
dhe pérgatit materialet pér pérgjigje pér shkresat e kétyre institucioneve dhe ia paraget pér
mendim Pérgjegjésit té Sektorit.

4. Merr pjesé né grupet e punés pér kontrollin e veprimtarisé sé Autoriteteve Pérgjegjése pér
parandalimin e konfliktit té interesave té institucioneve publike.

5. Pérgatit pérgjigjet pér shkresat e dérguara nga Autoritetet Pérgjegjése dhe ia dorézon pér veprim
té métejshém Pérgjegjésit té Sektorit.

6. Merr pjesé né pérgatitien e seminareve pér deklarimin e pasurive, me autoritetet pérgjegjése apo
zyrtarét e institucioneve publike, sipas ndarjes gé bén Pérgjegjési i Sektorit ose Drejtori i
Drejtorisé.

7. Kryen kontrollin paraprak té deklaratave té interesave private té dorézuara nga subjektet
deklarues né ILDKPKI.

8. Merr pjesé né grupet e punés pér hartimin e manualeve, komentareve dhe guidave t& cilat
botohen nga ILDKPKI né zbatim apo interpretim té ligjeve organike, né bazé té té cilave
ushtron funksionin ILDKPKI.

9. Kiryen ¢do detyré tjetér gqé i ngarkohet nga eprorét.
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Neni 14
Drejtori i Drejtorisé sé Kontrollit Paraprak, Kontrollit Aritmetik e Logjik dhe Konfliktit té
Interesave.

1. Drejtori i Drejtorisé sé Kontrollit Paraprak, Kontrollit Aritmetik e Logjik dhe Konfliktit té
Interesave, gézon statusin e népunésit civil.

2. Pérgjigjet dhe jep llogari pér veprimtariné e drejtorisé para Inspektorit t& Pérgjithshém.
3. Zbaton me korrektési vendimet, urdhérat, udhézimet dhe porosité e Inspektorit té Pérgjithshém.

4. Bazuar né urdhérat e Inspektorit té Pérgjithshém organizon punén pér kryerjen né afat dhe me
saktési t& kontrollit paraprak, aritmetik e logjik dhe konfliktit té interesave té deklaratave té
interesave private periodike té subjekteve deklarues.

5. Bazuar né Metodikén e Kontrollit dhe me urdhér té Inspektorit t& Pérgjithshém kryen kontrollin
paraprak, aritmetik e logjik dhe té rasteve té konfliktit t& interesave ndaj zyrtaréve gé ushtrojné
funksione publike.

6. Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme, kryen dhe detyra té tjera, té ngarkuara nga
Inspektori i Pérgjithshém.

Neni 15
Specialisti i Drejtorisé sé Kontrollit Paraprak, Kontrollit Aritmetik e Logjik dhe Konfliktit té
Interesave.

1. Specialsti i Drejtorisé sé Kontrollit Paraprak, Kontrollit Aritmetik e Logjik dhe Konfliktit té
Interesave, gézon statusin e népunésit civil dhe éshté né varési té Drejtorit té Drejtorisé.

2. Bazuar né urdhérat e Inspektorit té Pérgjithshém kryen kontrollin paraprak, aritmetik e logjik dhe
konfliktit té interesave.

Neni 16

Drejtori i Drejtorisé sé Financave dhe Administrimit

Drejtori i Drejtorisé sé Financave dhe Administrimit gézon statusin e népunésit civil.

2. Pérgjigjet dhe jep llogari pér veprimtariné e drejtorisé para Sekretarit té Pérgjithshém dhe
Inspektorit t& Pérgjithshém.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Pérgjigjet pér dokumentin pérfundimtar té buxhetit dhe bashkérendim té punés gjaté
procesit té pérgatitjes sé buxhetit té institucionit, né rolin e sekretarit t€ grupit t¢ menaxhimit
strategjik té institucionit.

Kryen raportimin periodik pér vendimmarrjen, né funksion té realizimit t& objektivave si dhe té
pasqgyrave financiare té ILDKPKI-sg, né pérputhje me kérkesat e dispozitave ligjore-financiare
né fuqi.

Siguron garantimin para miratimit té shkresave/urdhérave me karakter financiar lidhur me
ligjshméring, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té ekonomicitetit, eficensés dhe
efektivitetit.

Kryen llogaritjen e kostove té aktiviteteve té pércaktuara dhe té miratuara.

Respekton parimet e ligjshmérisé, pérgjigjet pér menaxhimin e shéndoshé financiar dhe
transparencén e fondeve publike né pérputhje me ligjin pér menaxhimin financiar dhe
kontrollin né Republikén e Shqipérisé.

Pérgjigjet pér dokumentimin e té gjithave transaksioneve financiare dhe transaksioneve té tjera.

Vendos pér pranimin ose jo té dokumentacionit, bazuar né kontrollet pas faktit né pérputhje me
kérkesat e kuadrit ligjor né fuqi.

Pérgjigjet pér mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, né pérputhje me rregullat e miratuara nga
Ministria e Financave.

Pérgjigjet pér ruajtien dhe mbrojtjen e aktiveve dhe té dokumentacionit té institucionit kundrejt
humbjeve, mashtrimeve, kegpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar.

Garanton arkétimin e borxheve té prapambetura, dhe né rast mosarkétimi duhet té japé té gjitha
provat, se jané béré té gjitha pérpjekjet pér té arkétuar kété borxh.

Garanton se té gjithé kreditorét, paguhen né kohé té arsyeshme.

Zbaton me pérgjegjési té ploté procedurat e administrimit t& dokumentacionit té népunésve civil
dhe té punonjésve té tjeré té Inspektoratit t& Larté, sipas regjistrit themeltar té parashikuara né
ligjin nr. 152/2013 daté 30.05.2013 “Statusi i népunésit civil”’, né Kodin e Punés, si dhe né aktet
nénligjore té dala né bazé dhe pér zbatim té tyre.

Garanton njohjen dhe zbatimin e ligjeve dhe akteve nénligjore té ligjit “Pér Népunésin Civil”, né
rekrutimin e punonjésve té rinj.

Pérditéson té dhénat e nevojshme té punonjésve pér pagat, klasat, vjetérsiné né puné, masén
e shpérblimit pér funksionin, shkallén e vjetérsisé né puné etj, né zbatim té legjislacionit né fuqi.
Ndjek né dinamiké pasurimin e dosjes sé personelit, duke pasqyruar né to ndryshimet pérkatése,
vlerésimet, masat administrative, trajnimet pér kualifikim profesional, masat disiplinore et;.

Organizon, drejton dhe mbikgyr menaxhimin efektiv t€ punonjésve té sektoréve Administrimi i
Teknologji-Informatikés, Protokoll-Arkivit dhe Administrimit t€ Deklaratave té Pasurisé,
Administrimt té Financé-Buxhetit dhe raporton te Inspektori i Pérgjithshém pér zbatimin e
detyrave, si dhe bén analiza, raporte e nxjerr pérfundime pér rritjen e efektivitetit té punés sé
drejtorisé. Ndjek zbatimin e dispozitave né kuadér t& menaxhimit té shérbimeve mbéshtetése.
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18. Bashkérendon punén me strukturat e tjera té institucionit pér detyrat e pérbashkéta gé cakton
Inspektori i Pérgjithshém.

19. Pérgjigjet pér kualifikimin e punonjésve né varési, jep mendim pér shpérblimin e tyre, bén
vlerésimin e punés né zbatim té akteve ligjore e nénligjore né fugi gé rregullojné
marrédhéniet e punés.

20. Pérgjigjet pér parandalimin e konfliktit té interesave né ILDKPKI si Autoritet Pérgjegjés pér
ILDKPKI.

Neni 17
Specialisti i Financés né Sektorin e Administrimit té Financé-Buxhetit
1. Specialist i financés né Sektorin e Administrimit té Financé-Buxhetit, gézon statusin e népunésit
civil.
2. Pérgjigjet pér administrimin e arkés né leké dhe valuté dhe regjistrimin né kontabilitet.
Pérgjigjet pér regjistrimin kontabél té flet hyrjeve- daljeve té materialeve t€ magazinés.

Ndjek dhe rakordon administrimin, garkullimin dhe ruajtjen e vlerave materiale né magaziné
dhe té punonjésve té ILDKPKI-sé.

5. Pérditéson librin e pagave pér ¢do punonjés
6. Pérgatit inventarét kontabél periodik—vjetor, té aktiveve t&¢ géndrueshme dhe qarkulluese.

7. Kiryen pérditésimin vjetor té Regjistrit Themeltar té aktiveve té ILDKPKI, sipas dispozitave ligjore né
fuqi.

Pérpilon listé — pagesén e punonjésve té institucionit pér periudhén mujore

Zbaton té gjithé praktikat financiare dhe detyrat e ngarkuara nga Drejtori i Financés dhe
Administrimit.

10. Ndjek dhe rakordon me degén e Thesarit Tirané pér té ardhurat e ILDKPKI.

Neni 18
Specialisti i Buxhetit né Sektorin e Administrimit té Financé —Buxhetit
1. Specialist i Buxhetit né Sektorin e Administrimit t& Financé-Buxhetit, gézon statusin e népunésit
civil.
Pérgjigjet pér ndjekjen e zbatimit té limitit mujor té buxhetit té planifikuar t¢ ILDKPKI-sg.
Ndjek dhe zbaton regjistrin e prokurimit té blerjeve me vlera té vogla.

Mban pérgjegjési pér zbatimin e ligjshmérisé pér prokurimin publik me vlera té vogla, duke
realizuar blerjet me vlera té vogla né bashké&punim me anétarét e njésisé sé prokurimit.
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5. Ndjek né dinamiké planet e zbatimit t& shpenzimeve buxhetore pér automjetet né pérdorim té
ILDKPKI-sé.

Kontrollon normativat e harxhimit té materialeve dhe shérbimeve sipas urdhérave pérkatése.

7. Ndjek né dinamiké shérbimet e brendshme té& mirémbajtjes té institucionit dhe mban
shpenzimet analitike buxhetore té shérbimit telefonik fiks, celular, dhe té automjeteve.

8. Kryen rakordimin mujor dhe 4/mujor i shpenzimeve me degén e Thesarit Tirané dhe
hartimim i situacionit mujor dhe progresiv.

9. Pérpilon Urdhérpagesat pér té gjitha transaksionet financiare t& ILDKPKI-sé dhe kalimin e tyre
né Thesar dhe Banké.

10. Kryen ndjekjen gjaté gjithé vitit t& transaksioneve financiare —buxhetore si dhe detyra té tjera té
ngarkuara nga Drejtori | Financés dhe Adminsitrimit.

Neni 19

Pérgjegjési i Sektorit té Protokoll-Arkivés dhe Administrimit té Deklaratave té Pasurisé

1. Pérgjegjési i Sektorit té Protokoll Arkivés dhe Adminitrimit té Deklaratave té Pasurisé gézon
statusin e népunésit civil.

2. Eshté pérgjegjés pér administrimin dhe marrjen né dorézim té té gjitha dokumentave
téardhura nga jashté institucionit.

3. Shkresat e sjella nga veté subjektet né Zyrén e Protokoll Arkivés dhe Administrimit t& Deklaratave té
Pasurisé nuk pranohen dorazi. Ato duhet té dérgohen vetém népérmjet shérbimit postar. Pér shkresat e
sjella dorazi nga Autoriteti Pérgjegjés pranohen vetém né rastin kur konfirmohet marrja e tyre né
librin e postés té institucionit pérkatés.

4. Posta kontrollohet para se té merret né dorézim. Kur pakoja ose zarfi éshté i hapur, marrja né
dorézim béhet me proces-verbal, duke pasqyruar pérmbajtjen dhe duhet t€ shogérohet me
nénshkrimin e personit dorézues, né t& kundértén refuzohet marrja.

5. Marrja né dorézim nga posta ose korrieri vértetohet me nénshkrim né librin e prurésit pérveg kur
deklaron se nuk éshté e nevojshme.

6. Dokumentat mes strukturave t& ndryshme brenda institucionit garkullojné konform Metodikeés,
urdhérave dhe udhézimeve t& miratuara nga Inspektori i Pérgjithshém. Cdo lévizje e deklaratés
dhe dokumenteve bashkéngjitur saj, duhet té jeté e dokumentuar né secilin proces pune, pér tek
cilido punonjés a sektor.

7. Deklaratat qé dorézohen nga veté subjektet ose nga Autoriteti Pérgjegjés, pranohen nga Zyra e
Protokoll-Arkivés ( pas kontrollit paraprak) dhe konfirmohet marrja e tyre me vértetimin pérkatés.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Deklaratat e interesave private & dorézohen né Inspektoratin e Larté, duhet t& jené té
shogéruara nga njé shkresé pércjellése. Shkresa pércjellése duhet té pérmbajé emrat e
subjekteve qé kané deklaruar pasuriné dhe deklaratat bashkélidhur né zarf. Kjo shkresé, sé bashku
me deklaratat e mbyllura né zarf, depozitohet né sektorin e Protokoll-Arkivés dhe Administrimit
té Deklaratave té Pasurisé. Ky dokumentacion i dorézohet Inspektorit té Pérgjithshém, i cili lejon
organizimin e procesit t& punés sipas Metodikés pér pérpunimin, kontrollin, verifikimin dhe
procedurén e hetimit administrativ té tyre.

Pérgjegjési i sektorit organizon dhe bashk&punon me pérgjegjési me punonjésit nén varési pér
pranimin e dokumenteve zyrtare, té deklaratave té interesave private té zyrtaréve, sistemon
praktikat/pérgjigjet e té dhénave té kérkuara nga Inspektorati i Larté, bén regjistrimin e tyre né
regjistér dhe hedh té dhénat né rrjetin elektronik.

Né koordinim me sekretaren e Inspektorit té Pérgjithshém, brenda orarit zyrtar e gjithé
korrespondenca ditore, duhet té sistemohet dhe t’i dorézohet Inspektorit té Pérgjithshém. Pas
shénimit dhe nénshkrimit nga ana e tij, béhet shpérndarja e dokumenteve né destinacionin e
pércaktuar nga Inspektori i Pérgjithshém dhe né mungesé té tij, nga punonjési i autorizuar prej
Inspektorit té Pérgjithshém.

Né zyrén e pranimit protokollohen té gjithé praktikat e pérgatitura nga népunés e punonjés té
Inspektoratit t& Larté, pasi ato té jené nénshkruar nga Inspektori i Pérgjithshém. Né kopjen gé
géndron né protokoll, duhet té shénohet emér mbiemér dhe nénshkrim i personit gé e ka
konceptuar praktikén.

Pér dokumentet e ardhura me posté sekrete, zbatohen dispozitat ligjore né fugqi.

Informacioni i Klasifikuar “Sekret” i dorézohet drejtpérdrejté  vetém  Inspektorit  té
Pérgjithshém, i cili e administron até sipas ligjeve né fugi. Mbas nénshkrimit nga titullari,
regjistron daljen me numér protokolli dhe datén respektive, e fotokopjon até né aq kopje sa jané
adresat tek té cilat drejtonet dokumenti dhe origjinali, sé bashku me praktikat dhe
dokumentat shoqéruese, arkivohet. Ndérsa fotokopjet vulosen me wvulén zyrtare té institucionit,
e cila vihet né krah té majté té firmés, pa e prekur até dhe té jeté gartésisht e lexueshme.

Cdo akt futet né zarf té vegant&, mbi té cilin shkruhet numri i protokollit, adresa e sakté ku dérgohet
dhe vihet vula e sekretarisé. Né raste té nisjes sé akteve me shénimin “sekret”, sipér zarfi
dylloset né disa vende dhe mbi té vihet vula pérkatése.

Sistematikisht, materialet e regjistruara né protokoll, arkivohen né dosjet pérkatése
Dokumentet zyrtare gé nisen né adresé té institucioneve gendrore brenda qytetit t& Tiranés
rregullisht dérgohen me posté, sipas rastit dhe mundésive dérgohen me punonjés té
Inspektoratit té Larté.

Pérgjegjési i sektorit administron vulat zyrtare té institucionit, si dhe vulén e vogél té
protokollit, né mungesé té tij autorizohet njé nga punonjésit e zyrés.

Né bashképunim me specialisté té ngarkuar nga Drejtoria e Arkivave, béhet saktésimi i
dokumentave pér afatet e ruajtjes apo té asgjésimit té tyre. Mbi kété bazé, béhet ndarja e
korrespondencés né dosje sipas afateve té ruajtjes.
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18. Nga ¢do sektor i Inspektoratit té Larté, praktikat shkresore arkivohen periodikisht, ndérsa brénda
datés 31 Mars té vitit né vazhdim duhet té keté pérfunduar arkivimi i té gjithé praktikave té
hyra apo té dala pér vitin e kaluar.

19. Realizon pranimin e Deklaratave té Interesave Private. N& rast se ato dorézohen me posté, realizon
kontrollin paraprak té pranimit dhe kur konstaton mangési né plotésimin e rubrikave té
dokumentit zyrtar “Deklarim i interesave private Para Fillimit t& Detyrés/Periodik Vjetor/ Pas
Largimit nga Funksioni” mé shkresé pércjellése, népérmjet shérbimit postar ja kthen subjektit
deklarues pér plotésim. Né rast se dorézohen nga Autoritetet Pérgjegjése e kthen deklaratén
menjéheré kur konstaton mangési nga kontrolli paraprak.

20. Deklaratat e interesave private pas kontrollit paraprak kur konstatohen té plotésuar me korrektési
ligjore regjistrohen né regjistrat pérkatés né sistemin data baze dhe kalohen pér skanim.

Neni 20

Specialist i Sektorit té Protokoll- Arkivés dhe Administrimit té Deklaratave té Pasurisé

Specialisti i Sektorit té Protokoll-Arkivés gézon statusin e népunésit civil.

2. Kryen pranimin dhe regjistrimin e praktikave né regjistrat pérkatés dhe shpérndan
korenspondencén zyrtare.

3. Né ndihmé té pérgjegjésit té sektorit, kryen pranimin e deklaratave duke i shogéruar me
vértetimin pérkatés, njé kopje e sé cilés i jepet dorézuesit té formularit dhe njé kopje
administrohet né zyrén e Protokoll-Arkivés.

4. Né pérfundim té regjistrimit né regjistrin e dorézimeve si dhe regjistrin themeltar ruan c¢do
deklaraté né sistemin database me numrin e indeksit dhe kodin pérkatés.

5. Dérgon korrespondencén, drejtuar institucioneve té specializuara, pér subjektet pér té cilat ka dalé
autorizimi pér kontroll té ploté.

6. Kryen sistemimin e dosjeve dhe shénimet pérkatése né regjistér, pas pérfundimit té procesit té
kontrollit, sipas numrit té indeksit né arkivén pérkatése.

7. ldentifikon subjektet, nése kané ndryshime né funksion apo institucion, duke i reflektuar ato né
regjistér.

8. Sistemon dhe pérgatit listén e deklaratave té regjistruara né sistem pér procesin e skanimit
dhe ja kalon specialistit té IT.

9. Kiryen sistemimin periodik té dosjeve qé duhet t& géndrojné né arkiv dhe qé u éshté kryer kontrolli
i ploté, por edhe pér ato deklarime qé u éshté kryer vetém kontrolli aritmetik e logjik. Kéto dosje
duhet té kené inventarin e duhur té dokumenteve t& administruara né institucion dhe bashkélidhur té
jené té gjitha deklaratat e pasurisé té dorézuara né Inspektoratin e Larté.
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10. Mban regjistrin elektronik “Arkiva”, ku pérfshinen t& gjithé subjektet, t&8 ndaré pérkatésisht sipas
statusit né té& cilin ndodhen deklaratat e tyre; pérfunduar Kontrolli Aritmetik e Logjik dhe
pérfunduar Kontrolli i Ploté.

Neni 21
Pérgjegjési i Sektorit té Administrimit té Teknologjisé sé Informacionit (IT)
1. Pérgjegjési i Sektorit t&¢ Administrimit t& Teknologjisé sé Informacionit gézon statusin e népunésit
civil.
2. Koordinon dhe pérmiréson strategjiné, procedurat dhe zgjidhjen e  problemeve  né

infrastrukturén TIK, né pérputhje me kérkesat, zhvillimet teknologjike dhe objektivat dhe
prioritetet institucionale.

3. Beénvlerésimindhe propozon sisteme té rejasoftéare né pérputhje meobjektivat institucionale.

4. Organizon punén e Sektorit. Pércakton ndarjen dhe skedulimin e detyrave duke béré
shpérndarjen e ngarkesés dhe vendosur prioritet né pérputhje me nevojat institucionale dhe
periudhat e fluksit té punés.

5. Harton dhe pérditéson “disaster recovery plan” me qéllim rekuperimin dhe sigurimin e
vazhdimésisé sé infrastrukturés TIK.

6. Modifikon dhe pérshtat sistemet dhe modulet informatike ekzistuese né pérputhje me
kérkesat dhe nevojat e identifikuara nga procesi i regjistrimit, skanimit, dhe kontrollit té
deklarimeve (KAL, KP, KI).

7. Gjeneron statistika dhe raporte pér pérdorim té brendshém institucional si dhe né pérgjigje té
kérkesave nga institucione té tjera me té cilét ILDKPKI bashképunon (DPT, DPD, DPPPP etj).

8. Instalon, konfiguron, mirémban serverat (Domain Controller, Application Server, Database Server,
FTP Server, File Server) si dhe pajisjet e tjera té sigurisé t€ TIK si Firewall, Switch, Router, etj.

9. Administron dhe mirémban sistemet ekzistuese informatike. Plotéson me té dhéna kéto sisteme
né pérputhje me nevojat e kérkesat institucionale.

10. Monitoron dhe kontrollon zbatimin e Rregullores sé politikave t& pérdorimit té lejuar té TIK
dhe sigurisé sé té dhénave personale.

11. Trajnon (né vendin e punés) né fushén e IT dhe ofron suport teknik.

12. Analizon dhe identifikon zgjidhjet e mundshme pér shkallén e zhvillimeve teknologjike, analizon
gjéndjen e infrastrukturés TIK dhe identifikon nevojat pér investime apo zhvillime té reja,
analizon nevojat pér informatizimin e proceseve dhe identifikon zgjidhjet e mundshme.
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Neni 22
Specialisti i Sektorit té Administrimit té I'T

1. Specialisti i Sektorit t&¢ Administrimit t¢ [T gézon statusin e népunésit civil.

2. Instalon, konfiguron, mirémban serverat (web Server, E-mail Server, Proxy Server,
Antivirus). Planifikon dhe implementon teknologji dhe [system tools] té reja pér rritjen e
performancés dhe zgjidhjen e problemeve.

3. Menaxhon procesin e skanimit té deklaratave té interesave private. Organizon dhe ruan
deklaratat e skanuara né server, DVD/CD sa heré gé ka skanime té reja.

4. Kryen suport teknik pér pérdorimin e pajisjeve hardware (Kompjuter, Printer, Fotokopje,
Skaner, Fax).

5. Kryen kontrollin e detajuar té kompjuterave, ndérmerr veprime té avancuara pér zgjidhjen e
problemeve, si: backup i té dhénave, backup té email-it, riparim dhe formatim té sistemit operativ,
system restore, recovery, defragmentim, operating system patches, software, upgrade-s,
instalim driver-ash.

6. Planifikon zgjidhje, kérkon rreth problemeve, rekomandon software dhe sisteme, mbikqyr
zhvillimet pér té pérmbushur kérkesat teknike dhe ato t& punonjésve té institucionit.

7. Ndihmon punonjésit né realizimin dhe strukturimin e materialeve dhe dokumentave té tyre nga
piképamja e paragitjes grafike. Udhézon dhe trajnon punonjésit pér programet informatike
aktuale, dhe té reja.

8. Ndjek dhe dorézon vijueshmériné mujore té punonjésve té ILDKPKI né sistemin elektronik.

9. Ndihmon punonjésit né realizimin dhe strukturimin e materialeve dhe dokumentave té tyre nga
piképamja e paraqitjes grafike, si dhe instalim té programeve pérkatés gé ndihmojné né kryerjen
e kétyre detyrave.

Neni 23
Magazinieri

1. Magazinieri éshté pérgjegjés pér té gjitha vlerat materiale gé ka marré né dorézim, té cilat i ruan
dhe i administron né bazé té udhézimeve dhe dispozitave ligjore né fuqi.

2. Té gjitha vlerat materiale gé hyjné né magaziné merren né dorézim nga magazinieri, me
procesverbal té komisionit t& miratuar nga Inspektori i Pérgjithshém duke i kontrolluar
fizikisht, matur, peshuar, numéruar etj, sipas kushteve teknike pérkatése.

3. Ruan, sistemon dhe mirémban vlerat materiale né magaziné sipas kartelés sé personalizuar, si dhe
duke i ruajtur ato né kushte optimale.

4. Pér cdo artikull, magazinieri hap kartelé té vecanté ku né té pasqyrohet emértimi, sasia dhe ¢mimi,
té cilat jané té ndara sipas grupeve té materialeve.

5. Pércdo vleré materiale gé hyn ose del nga magazina duhet té jeté e shogéruar me dokument.
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6. Pasi sigurohet se sasia dhe cilésia e materialit pérputhet me até qé éshté shénuar né
dokumentin shogérues, pérpilon dokumentin fleté-hyrje.

7. Kur rezultojné diferenca (tepér ose mangét) mban proces-verbal né prani té shogéruesit té
materialit dhe komisionit té miratuar.

8. Kopjes sé fleté-hyrjes qé i dérgohet llogarisé, i bashkéngjitet fleté-dalja e furnitorit, si dhe proces-
verbali né rastet kur vértetohen diferenca.

9. Pér té gjitha materialet gé dalin nga magazina té shogéruara me fleté-dalje, kopjes sé fleté- daljes
qé i dérgohet llogarisé i bashkéngjitet urdhér-dorézimi (ose fleté-kérkesé) gé Iéshohet nga persona
té autorizuar nga titullari institucionit.

10. Magazinieri bén rakordim me sektorin e financés té vlerave materiale té magazinés, si edhe hyrjet e
daljet né cdo muaj.

11. Pér inventarizimin e materialeve dhe mjeteve kryesore né pérdorim, magazinieri pér ¢do punonjés
hap kartelé personale né ngarkim té materialeve gé térheq nga magazina.

Neni 24
Punonjési i informacionit

1. Punonjési i Informacionit ka pér detyré té bé&jé kujdes pér mirémbajtjen e hollit té ILDKPKI-sé.

2. Téevidentojé dhe té regjistrojé hyrjet dhe daljet e punonjésve t& Inspektoratit té Larté, duke u kérkuar
té pérdorin kartén hyrése sipas sé cilés pajisja-grup i regjistrimit evidenton saktésiné e lévizjeve té
béra.

3. Té evidentojé dhe té regjistrojé hyrjet dhe daljet pér cilindo person qé kérkohet né kété institucion ose
gé vjen pér probleme té ndryshme pune, t’u japé sgarime personave té interesuar gé paragiten né
Institucion dhe t’i drejtojé ata né zyrat pérkatése ku mé paré duhet t& lajmérojé punonjésit pér
ardhjen e subjektit dhe vetém pas miratimit t& kétij té fundit punonjési i informacionit ka té drejté té
lejojé subjektin té realizojé géllimin pér té cilin ndodhet né institucion.

4. Punonjési i nformacionit nuk duhet t& lejojé né asnjé rast persona té paautorizuar té hyjné né
godinén e institucionit.

5. Punonjési i informacionit ka pér detyré té aktivizojé sistemin e alarmit pasi punonjésit e
institucionit jané larguar nga godina.

6. NEé bashképunim me Sekretaren e Inspektorit t& Pérgjithshém, koordinon mundésiné e pritjes té
personave gé kérkojné pér arsye pune té komunikojné me Inspektorin e Pérgjithshém, duke u
pérpjekur té mos krijojé vonesé ose kegkuptime té panevojshme.

7. Punonjési i informacionit mbikqyr e térheq vémendjen Q& rojet private té institucionit té
pérmbushin detyrén né ményrén sa mé té rregullt t&¢ mundshme.

8. Punonjési informacionit pérgjigjet pér zbatimin e masave kundér zjarrit. Kontrollon nése jané né
gjendje pune pajisjet kundér zjarrit.
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9. Para se té largohet nga puna kontrollon nése jané mbyllur dyert nga ¢do punonjés, jané mbyllur
cezmat, dritaret dhe mjetet e ndrigimit.

Neni 25
Drejtuesi i automjeteve

1. Shoferi i ILDKPKI-sé duhet t€¢ pérmbushé me kujdes detyrén e tij si shofer né drejtim té
automjetit dhe t& mirémbajtjes sé tij (ta mbajé pastér dhe né gatishméri pune).

2. Shoferi duhet té evidentojné nevojat e dukshme dhe té domosdoshme pér pajisjet dhe
shérbimet gé u duhen automjeteve dhe té raportojé pér gjithcka tek komisioni i miratuar pér
mbarévajtjen e automjeteve té€ ILDKPKI-sé si dhe tek Sekretari i Pérgjithshém.

3. Shoferi i Inspektoratit té Larté, sipas urdhérit t¢ marré, vihet né dispozicion té ¢cdo shérbimi qé
duhet té kryejné punonjésit e sektoréve té ndryshém té Inspektoratit té Larté.

4. Pér cdo lévizje ditore dhe mujore shoferi, duhet té plotésojé urdhér shérbimet, ku té pasgyrohet edhe
kilometrazhi gé ka konsumuar mjeti pérkatés né vartési edhe té konsumit té sasisé té karburantit.
Dokumentacioni i kérkuar duhet té dorézohet né Sektorin e Administrimit té Financé-Buxhetit.

5. Shoferi i Inspektoratit té Larté, ka pér detyrim té véré né dijeni komisionin e miratuar pér
mbarévajtjen teknike té mjeteve si dhe Sekretarin e Pérgjithshém pér ¢do avari/defekt qé péson
automjeti dhe vetém atéheré, duhet t’a dérgojé mjetin pér riparim né palé kontraktore gé ka fituar té
drejtén pér kété shérbim.

6. Shoferi i Inspektoratit t¢ Larté duhet t¢ mbajé pastér dhe té béjé kujdes pér automjetet, duhet
t’i mirémbajé ato dhe t’i pastrojé pér té gqené né gatishméri né cdo kohé.

7. Duhet té njoftoj¢ menjéheré institucionin nése i éshté vendosur gjobé pér rast shkelje té
rregullave té garkullimit rrugor.

8. NEé rastet e aksidenteve qé mund té pésojné automjetet e institucionit, brénda 24 oréve duhet té
njoftohet me gojé dhe me shkrim shogéria e sigurimit dhe i dérgohet dokumentacioni i
nevojshém.

Neni 26
Punonjési i Pastrimit

1. Punonjési i pastrimit ka pér detyré té pastroj¢ dhe té mirémbajé té gjithé ambientet e
brendshme dhe t& jashtme t& Inspektoratit t& Larté.

2. Zyrat e punonjésve duhet té pastrohen gjaté orarit zyrtar dhe né prani té tyre, me géllimin e miré gé
gjithshka e domosdoshme té pastrohet me kujdes.
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3. Punonjéset e pastrimit gjaté gjithé orarit zyrtar duhet t¢ mbajné pastér ambjentet e pérbashkéta si
tualetet né ¢do kat, korridoret, vend pushimin né tarracé, hollin e informacionit, lulet gé ndodhen né
ambjentet e pérbashkéta, sallén e mbledhjeve, bibliotekén etj.

Neni 27

Ambienti dhe masat mbrojtése

1. Zyrat pajisen e mirémbahen me kriterin funksional, pér té realizuar secili punonjés e sektor pune
veprimtari institucionale normale, si dhe duke iu pérshtatur natyrés sé vecanté té pranimit e
administrimit té dokumenteve zyrtare ”“Deklaraté e interesave private”, t& verifikimit e
hetimit administrativ, si dhe ruajtjes té t& dhénave e kontrollit té tyre.

2. Neé zyra duhet t& vendosen fotografi té Ismail Qemalit, Flamuri Kombétar dhe, né rast ceremonie
me delegacione té huaja, duhet té vendosen flamujt e vendeve pérkatése.

3. Temperatura e zyrés rregullohet me mjete t& miratuara dhe ndalohen mjete shtesé qé
pérdorin energjiné shtetérore.

4. Mbahen né gjendje pune pajisjet pér mbrojtjen nga zjarri.

5. Dokumentet e punés mund té dalin jashté institucionit vetém pér céshtje pune dhe té
siguruara miré né canté dhe me miratim té titullarit. Humbja, asgjésimi apo démtimi i tyre, kur
nuk pérbén vepér penale, passjell pérgjegjési disiplinore.

6. Nuk lejohet pirja e duhanit né mjediset dhe zyrat e institucionit. Pirja e duhanit lejohet vetém
né mjediset e pércaktuara dhe ku ekzistojné shenjat treguese pérkatése.

7. Ambjentet e jashtme té godinés sé institucionit vézhgohen dhe monitorohen 24 oré né dité nga
Sistemi i Kamerave Dixhitale, duke rritur siguriné nga ndikimi i faktoréve negativé té jashtém.

8. Ambientet e brendshme té institucionit vézhgohen dhe monitorohen népérmjet Sistemit té
Kamerave Dixhitale, duke rritur siguriné dhe duke ruajtur pronén publike nga démtime té
géllimshme/aksidentale materiale apo fizike.

9. Sistemi i sensoréve dhe i alarmit rrit siguriné e institucionit nga démtime té jashtme apo té
brendshme, vecanérisht pér Zyrén e Serverit dhe pér Arkivén.

10. Cdo punonjés duhet té kujdeset pér respektimin e rregullave té mbrojtjes sé jetés dhe
shéndetit né institucion.

11. Cdo punonjés duhet té mos largohet nga vendi i punés pa u siguruar mé paré pér grumbullimin e
té gjithé dokumentacionit né njé vend té sigurt dhe pa u siguruar pér dritaret nése jané té
mbyllura. Me mbarimin e punés punonjésit duhet té fikin kompjuterat, baterité, mjetet ngrohése
dhe c¢do pajisje tjetér elektronike si dhe dritat.

12. Cdo punonjés duhet t& mbajé né ményré té dukshme kartén e identitetit, vecanérisht né takimet me
persona té jashtém dhe aktivitetet institucionale.
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13. Cdo punonjés duhet té respektojé sistemin hyrje-dalje dhe bllokimit me karta, duke pérdorur kartén
hyrése/dalése sa heré gé hyn dhe del nga institucioni.

Neni 28
Orari i punés dhe qéndrimi gjaté orarit té punés
1. Orari i punés né Inspektoratin e Larté &shté nga ora 08.00 deri né orén 16.00. Ky orar zgjatet né
ményrén e parashikuar né ligj sipas nevojave té institucionit.

2. Gjaté orarit zyrtar punonjési éshté i detyruar té shfrytézojé kohén vetém pér géllime pune né
pérmbushje té detyrave dhe pérgjegjésive té tij funksionale.

3. Gjaté orarit zyrtar t& punés, punonjési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore ose
arsye té tjera té justifikueshme, vetém me leje té eprorit direkt.

Neni 29
Etika pér punonjésin e ILDKPKI

1. Népunésit dhe punonjésit e Inspektoratit t€¢ Larté né ushtrimin detyrave dhe kompetencave té tyre
duhet t& respektojné rregullat e etikés né administratén publike, dhe t& ruajné reputacionin
dhe dinjitetin e tyre nga sjellle g¢ mund té cénojné emrin dhe integritetin e institucionit gé
pérfaqésojné.

2. Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit punonjésit duhet té respektojné shkallén e
hierarkisé.

3. Gjaté komunikimit punonjésit duhet té karakterizohen nga etika dhe respekti i ndérsjellté.
Komunikimi verbal né ambientet e Inspektoratit t& Larté nuk duhet t& béhet me zé té larté.

4. Komunikimi me zyrtarét, subjekt deklarimi, b&het vetém né ambientet e ILDKPKI-sé, té
pércaktuara nga Inspektori i Pérgjithshém.

5. Veshja e népunésve dhe punonjésve té& Inspektoratit té Larté duhet té jeté serioze dhe e
pérshtatshme pér vet natyrén e punés dhe réndésiné e institucionit.
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Neni 30
Dispozitazbatuese

1. Shkelja e dispozitave té pércaktuara né kété Rregullore, né zbatim té ploté dhe té dispozitave té
pércaktuara né ligjin “Pér népunésin civil” dhe “Kodin e Punés” pérbén shkak pér fillimin e
procedimit disiplinor.

Bashkélidhur késaj Rregulloreje:
Lidhja Nr. 1 ka té pasqyruar strukturén e ILDKPKI-sé
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Lidhja Nr. 1

STRUKTURA

INSPEKTORATI | LARTE | DEKLARIMIT DHE KONTROLLIT TE PASURIVE DHE KONFLIKTIT TE INTERESAVE

INSPEKTORI | PERGJITHSHEM

KABINETI

INSPEKTORE DHE
ND/INSPEKTORET

Paraprak, Aritmetik-Logjik
dhe Konfliktit té Interesit

Drejtoria e Kontrollit

Drejtoria Juridike dhe
Marrédhénieve me
Institucionet

SEKRETARI |
PERGJITHSHEM

Drejtoria e Financave
dhe Administrimit

Sektori i Késhillimit
Juridik

me Autoritetet
Pérgjegjése

Sektori i Marrédhénieve

Sektori i
Administrimit té
Finance Buxhetit

Sektori i Protokoll Arkivit
dhe Administrimit té
Deklaratave té Pasurisé

Sektori i
Administrimit té IT
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